REGULAMIN ORGANIZACYINY PODMIOTU
»KOBRA” Sp. 7 0.0,
41-404 Myslowice

ul, Chrzanowska 10

Podstawy prawne funkejonowania

§1

Zaklad Leczniczy Niepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnef Centrum Rehabilitacyi “KOBRA” Sp. z

o.0. z siedziby w Myslowicach przy ul. Chrzanowskiej 10, zostal utworzony przez podmiot

“KOBRA” Sp. z 0.0. i dziala na podstawie obowigzujacych aktow prawnych, w szczeg6lnosei:

Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 o dzialalnosci leczniczej ( Dz. U 112 poz. 654 z poZn.
zmianami) i przepisow wydanych na jej podstawie
innych aktéw prawnych dotyczgcych ochrony zdrowia i przepisobw wydanych na ich

podstawie,

Zaklad Leczniczy Niepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej Centrum Rehabilitacji “KOBRA” Sp. z
0.0. uzywa nazwy skroconej NZOZ Centrum Rehabilitacji,, KOBRA”,

Postanowienia ogdlne

§2

Niniejszy regulamin okre$la:

cele i zadania Niepublicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej Centrum Rehabilitacji
“KOBRA" Sp. z 0. 0., zwanego w dalszej cz¢sci regulaminu NZOZ Centrum Rehabilitacji
.. KOBRA",

strukture organizacyjng NZOZ Centrum Rehabilitacji,, KOBRA",

rodzaj dziatalnodci leczniczej, zakres udzielanych $wiadezen zdrowotnych, miejsce
udzielania §wiadczen zdrowotnych oraz organizacj¢ i zadania poszczeg6lnych komorek
organizacyjnych NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA”,

przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych,

warunki wspoldziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi dzialalno$¢ leczniczg w
zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia pacjentow i cigglodei
post¢gpowania,

sposéb udostgpniania dokumentacji medycznej,

sposob udzielania $wiadezen zdrowotnych innych niz finansowane ze $rodkéw

publicznych,



-1

il ‘ﬁﬂ\(f.\. b

- sposob kierowania jednostkami i komérkami organizacyjnymi NZOZ  Centrum

Rehabilitacji ,, KOBRA",

Cele i zadania
§3
Podstawowym celem NZOZ Centrum Rehabilitacji , KOBRA”, jest udzielanie $wiadczen
zdrowotnych przez osoby do tego uprawnione na podstawie przepiséw prawa.
Do podstawowych zadati NZOZ Centrum Rehabilitacji,, KOBRA", nalezy:
= prognozowanie i organizowanie dzialalnogci profilaktyczno-lecznicze;j,
- udzielanie indywidualnych porad i konsultacji,

organizowanie i prowadzenie o$wiaty zdrowotnej w reprezentowanej specjalnosci,

wnioskowanie w sprawach zaopatrzenia w $rodki pomocnicze i przedmioty

ortopedyczne,

wspéldziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia, szkolami,

zakladami pracy, organizacjami i stowarzyszeniami w zakresie prowadzonej
dziatalnodci,

- orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia,

- inne zadania zlecone przez zarzad.

Struktura organizacyjna NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA”

§4
KOBRA SP. z o.0.

|

NZOZ Centrum Rehabilitacji KOBRA Sp. z o.0.

|

41-400 Myslowice
ul. Chrzanowska 10
tel. 3222374 10
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Poradnia Poradnia Dzial
rehabilitacyjna neurologiczna fizjoterapii



Rodzaj dzial; i iozet
) dzialalno§ci leczniczej oraz zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych
§5
NZOZ Centrum Rehabilitacji KOBRA Sp. z 0. 0.

Rehabilitacja ambulatoryjna Ambulatoryjna opieka

specjalistyczna

7\ 1

Poradnia Dzial
rehabilitacyjna fizjoterapii neurologiczna

§6

. 'W NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA” funkcjonuja nastgpujace komorki organizacyjne —
prowadzace dziatalno$é medyczng oraz stanowiska pracy podporzadkowane Zarzadowi:

a) Mystowice, ul. Chrzanowska 10

- Poradnia rehabilitacyjna,

- Dzial fizjoterapii,

- Poradnia neurologiczna.

. W NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA” funkcjonujg ponadto rejestracje prowadzace listy
oczekujacych w formie elektronicznej, terminarz wizyt pacjentéw do poszczegdlnych poradni,
sprawozdawczo$¢ w systemie otwartym — rejestr ustug medycznych, przechowywanie
dokumentacji medycznej.

. W NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA” funkcjonuje takze dzial administracyjno —
ekonomiczny wykonujacy czynnoéci na rzecz NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA”. Dzial
ten pelni w szczegélnodci funkcje planistyczng, sprawozdawczg, placows, ksiggows,

administracyjng, rozliczeniows, zaopatrzenia, koordynacji i kontroli.

Przebieg procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych

§7
. NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA" organizuje $wiadczenia zdrowotne z zakresu
rehabilitacji medycznej, fizjoterapii oraz neurologii, w sposob zapewniajacy pacjentom

najdogodniejsza form¢ korzystania ze $wiadczen.



. : w domu pacjenta. @

W uzasadnionych przypadkach $wiadczenia sa udzielane domu pac) g, o s
vy ® L4 6 T 1 »

Rejestracja pacjentdw odbywa sie zaréwno osobiscie (badZ przez cztonkéw rodz zy %

: e ot : ia i godziny realizacji
osoby trzecie), elektronicznie, jak i telefonicznie, z wyznaczeniem dnia 1 g

Swiadczenia zdrowotnego.

Swiadczenia zdrowotne udzielane s3 w terminie uzgodnionym z pacjentem.

5. NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA” udziela bezplatnych $wiadczen zdrowotnych osobom

—

ubezpieczonym w Narodowym Funduszu Zdrowia w ramach uzyskanego kontraktu.

Pacjent zobowigzany jest o$wiadczenie o upowaznieniu okreslonej osoby do wgladu w
dokumentacj¢ medyczng za zycia pacjenta i po jego $mierci , udostgpnianiu dokumentacji
medycznej( lub o nie upowaznieniu nikogo) , a takze o zgode na udzielanie $wiadczen
zdrowotnych.

Na kazdym etapie udzielania $wiadczen zdrowotnych pacjent ma prawo do zlozenia skargi /
zazalenia na zachowanie lub czynnosci personelu. Skarga / zazalenie moze by¢ zgloszone
pisemnie lub ustnie. Na kazda skarge / zazalenie nalezy udzieli¢ odpowiedzi w terminie nie

przekraczajacym 14 dni. Skargi / zazalenia przyjmuje Zarzad w poniedziatki w godzinach 9:30
— 11:30. Zeszyt skarg i wnioskow znajduje si¢ W rejestracji.

§8

. Pacjenci NZOZ Centrum Rehabilitacji KOBRA Sp. z 0.0. przyjmowani s3 na postawie waznego

skierowania wystawionego przez lekarza ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie z kolejka
oczekujacych.

Lekarze udzielajacy $wiadczen zdrowotnych w Niepublicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej
Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA"” Sp. z o.0., kieruja ubezpieczonych zapisanych na swoje listy,

na konsultacje specjalistyczne, leczenie szpitalne badz zabiegi fizjoterapeutyczne przez
wystawienie skierowania.

. Skierowanie na konsultacje, porade specjalistyczng lub planowang hospitalizacje, musi byé

poprzedzone badaniami diagnostycznymi, uzasadniajacymi i uzupelniajacymi skierowanie

Organizacja i zadania poszczegélnych komérek organizacyjnych
§9
Do podstawowych zadan Poradni Rehabilitacyjnej nalezy:
udzielanie ambulatoryjnych specjalistycznych $wiadczen zdrowotnych, ktére obejmuja
w szczegblnosci: badanie i poradg lekarska, zlecenie badan diagnostycznych i zabiegow
rehabilitacyjnych, orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia pacjentéw, w tym wydawanie
niezbgdnych zaswiadczen,



7/ - osobyni i : ; :
/ ¥ fieuprawnione mogg by¢ przyjmowane na zasadzie pelnej odplatnosci wediug cennika

zatwierd ; i
fdzonego przez Zarzad z uwzglednieniem zasady kolejnodci przyje¢. Szczegbtowy cennik

znajduje si¢ w rejestracji oraz stanowi Zalgeznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego NZOZ
Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA".

§10

Do podstawowych zadan Dzialu Fizjoterapii nalezy:

leczenie pacjentéw ambulatoryjnych metodami fizjoterapeutycznymi na zasadach
okreslonych umowami z NFZ,

wykonywanie zabiegéw kinezyterapeutycznych, fizykoterapeutycznych i masazu,

osoby nieuprawnione moga by¢ przyjmowane na zasadzie peinej odplatnosci wediug
cennika zatwierdzonego przez Zarzad z uwzglednieniem zasady kolejnosci przyjec.
Szczegblowy cennik znajduje si¢ w rejestracji oraz stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA".

§11

Do podstawowych zadan Poradni Neurologicznej nalezy:

udzielanie ambulatoryjnych specjalistycznych $wiadcze zdrowotnych, ktére obejmuja
w szczegblnosci: badanie i porade lekarska, zlecenie badan diagnostycznych, orzekanie
i opiniowanie o stanie zdrowia pacjentéw, w tym wydawanie niezb¢dnych zaswiadczen,

osoby nieuprawnione moga by¢ przyjmowane na zasadzie pelnej odplatnosci wedlug
cennika zatwierdzonego przez Zarzad z uwzgl¢dnieniem zasady kolejnosci przyjec.
Szczegdlowy cennik znajduje si¢ w rejestracji oraz stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Organizacyjnego NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA”.

§12

Do podstawowych zadan Rejestracji nalezy:

przygotowanie dokumentacji chorobowej 0séb zgtoszonych do badania lekarskiego,
regulowanie przyje¢ pacjentéw wedlug ustalonej kolejnosci,

prowadzenie dziennej ewidencji przyje¢ pacjentéw w formie elektroniczne;j,

rejestracja pacjentow z wyznaczeniem dnia i godziny realizacji $wiadczenia zdrowotnego

prowadzenie list oczekujacych w systemie $wiadczeniodawcy z podziatem na przypadki
stabilne i przypadki pilne.



s nej w zakresie zapewnienia
Warunki wspéldzialania z innymi zakladami opieki zdrowotne]

prawidlowosci diagnostyki, leczenia pacjentow i cigglosci postgpowania,

§13 ) )
1. NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA” wspbtdziata z innymi podmiotami wyk.om'qucyi'nf
dzialalnos¢ lecznicza w zakresie prawidlowosci diagnostyki, leczenia pacjentow 1 C'qg“’s‘i'
postgpowania, w szczegélnosci poprzez kierowanie do innych placéwek w celu konsultacji
specjalistycznych, zlecanie badan specjalistycznych o ile nie ma mozliwosei ich wykonania w
NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA".
. Szczegblowe zasady wspéldzialania z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢, w
zakresie okreslonym w pkt 1, okreslajg przepisy prawa oraz postanowienia uméw zawartych
pomigdzy tymi podmiotami a NZ0OZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA” .

Sposéb udostepniania dokumentacji medycznej oraz wysoko$é oplaty za udost¢pnianie

dokumentacji medycznej

§14

1. NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA" prowadzi, przechowuje i udostepnia dokumentacje

medyczng pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badZ osobie upowaznionej
przez pacjenta
Po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniania osobie upowaznionej przez

pacjenta za zycia lub osobie, ktéra w chwili zgonu pacjenta bylta jego przedstawicielem
ustawowym.

3. NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA" udostgpnia dokumentacje, o ktérej mowa wyzej
podmiotom i organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa, zgodni z art.
26.Ustawy z dnia 6 listopada 2008 o prawach pacjenta i rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z
2016 r. poz. 186,823,960,1070, z 2017 r. poz. 836 )

4. Udostepnianie dokumentacji nastgpuje w trybie zapewniajagcym zachowanie poufnosdci i
ochrony danych osobowych , takze po $mierci pacjenta.

5. Maksymalna wysoko$é¢ oplaty za jedna strong:

wyciagu albo odpisu dokumentacji medycznej nie moze przekroczy¢ 0,002 przecietnego
wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego dnia nastgpnego miesiaca po
ogloszeniu przez Prezesa Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej

Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o

emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych.

kserokopii albo wydruku dokumentacji medycznej nie moze przekroczy¢ 0,00007 przecigtnego

wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego dnia nastgpnego miesiaca po
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. Personel Nije 1
publicz -~
nego Zakladu Opieki Zdrowotnej Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA" Sp.

Z 0.0. podlega g :
g8a bezposrednio Zarzagdowi ,KOBRA” Sp. z o0.0. i ponosi przed nim

Aneasiuntatin is
Odpowiedzialnog¢ 2 tytulu nalozonych obowigzkéw.

. Zarzad zobowigzany Jest do:

Planowania, organizowania, kontrolowania i korygowania pracy zespolu
pracownikéw zatrudnionych w Niepublicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej Centrum
Rehabilitacji ,, KOBRA B
) nadzorowania pod wzgledem fachowym i etycznym pracy podleglego mu personelu,
ze szczegblnym uwzglednieniem wdrozonych procedur, procesow i wewngtrznych
instruke;ji,
nadzoru nad utrzymaniem nalezytych warunkéw sanitarno — epidemiologicznych,
- zapewnienia prawidlowego funkcjonowania poszczegélnych poradni Niepublicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA” pod wzglgdem jakosci i
dostepnosci do ustug,
- zapewnienia pelnej realizacji zlecanych zabiegéw w zakresie rehabilitacji medycznej,
- dbania o prawidlowe wykorzystywanie aparatury i sprz¢tu medycznego.
nalezyte prowadzenie i zabezpieczenie dokumentacji medycznej,
$ciste przestrzeganie warunkéw szczegétowych udzielania $wiadczen przyjetych
przez NFZ,
$cisle przestrzeganie tajemnicy zawodowej i stuzbowej, przepisow BHP i p. poz.,
zakladowej instrukcji bezpieczefistwa pozarowego oraz innych regulaminéw
zaktadowych,

egzekwowanie stosowania przez podleglych pracownikéw Srodkéw ochrony oraz
przeprowadzanic we wiaciwych terminach badan okresowych i szkolen

w dziedzinie BHP,

egzekwowanie od podleglego personelu dyscypliny pracy oraz przestrzeganie
przepisow BHP i p. poz, jak réwniez dbalos¢ o zachowanie norm wspélizycia
spolecznego,

opracowanie i biezace aktualizowanie regulaminu organizacyjnego Niepublicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA™ ( art. 23 Ustawy z dnia
15.04.2011 r. o dzialalnosci leczniczej Dz. U. z 2016 r. poz. 1638,1948,2260).



ogloszeniu przez Prezesa Urzedu Statystycznego W Dzienniku Urzedowym RZt'ECZPOSp()hIEJ
Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy Z dnia 17 grudnia 1998 r. o
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych. ' .
udostgpnienie dokumentacji medycznej na informatycznym noéniku danych nie moze
przekroczy¢ 0,00004 przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od
pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Urzgdu Statystycznego W
Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spolecznych.

Szczegélowy cennik znajduje si¢ w rejestracji oraz stanowi Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Organizacyjnego NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA”

Organizacja procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania oplat
§15
. NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA" udziela $wiadczen nieodplatnie i odplatnie.

. Swiadczenia nieodptatne realizowane s3 w ramach kontraktu z Narodowym Funduszem
Zdrowia.

. Swiadczenia odplatne dotycza:

pacjentow bez waznego skierowania lub pacjentéw, ktérzy nie udokumentujg prawa do
bezplatnych $wiadczen zdrowotnych ( nie ubezpieczonych ),

$wiadczen nie zakontraktowanych w ramach umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia.

. Swiadczenia komercyjne realizowane sa wedlug cennika weryfikowanego i zatwierdzanego
przez Zarzad. Cennik znajduje si¢ w rejestracji oraz stanowi Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Organizacyjnego NZOZ Centrum Rehabilitacji,, KOBRA".

Sposéb kierowania jednostkami i komérkami organizacyjnymi NZOZ Centrum
Rehabilitacji ,, KOBRA”.
§ 16

Zarzad Spélki KOBRA

/ \ Gtéwny Ksiggowy

Lekarze Pozostaly personel medyczny ~ Pozostaly personel

il



Przepisy koncowe

§17

1. Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Wszelkie zmiany wymagaja formy pisemne;.
Zatwierdzil:
Anna S:;istek
Cz{(])-nék arzadu

Mystowice, 03.01 2022 r.

miejscowos¢, dnia



